Instruktaz dotyczacy sposobu zatgczania plikow do
PROGRAMU INSTYTUTU DZIEDZICTWA MYSLI
NARODOWEJ IM. ROMANA DMOWSKIEGO | IGNACEGO
JANA PADEREWSKIEGO FUNDUSZ PATRIOTYCZNY —
EDYCJA 2021 WOLNOSC PO POLSKU
w systemie witkac.pl

W celu dodania zatacznikdw do sprawozdania z realizacji zadania nalezy kolejno:

1) przynajmniej raz zapisac sprawozdanie uzywajgc niebieskiego przycisku ,Zapisz i wyjdz”:

Sprawozdanie merytoryczne Sprawozdanie finansowe Oéwiadczenia Pouczenie Klauzula

Oswiadczenie Instytutu Dziedzictwa Mysli Narodowej im. Romana Dmowskiego i lgnacego Jana Paderewskiego:
Zgodnie z art. 12 ust. 1§ ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 2 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
ogélne rozporzadzenie o achronie danych, .RODO"), Instytut Dziedzictwa My3li Narodowej im. Romana Dmowskiego i Ignacego Jana Paderewskiego informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych beneficjentéw programu eraz danych osobowych podanych przez te podmioty w sprawozdaniu z wykonania zadania jest Instytut Dziedzictwa Mysli Narodowe] im. Romana Dmowskiego i Ignacego Jana Paderewskiego 2 siedziba w

Warszawie, ul. Szczedliwicka 62 tkod pocztowy: 02-353);
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Instytucie Dziedzictwa Mysli Narodowe] im. Romana Dmowskiego i Ignacego Jana Paderewskiego mozliwy jest za podrednictwem poczty elektroniczne] pod adresem: iodo@idmn.pl;
3) dane osobewe przetwarzane sa w celu realizacji de ych w ramach programu zadari (w tym rozliczenia zadania oraz obowiazkowej archiwizacji dokumentaci) na podstawie art, 6 ust. 1 lit. b RODO;
4) odbiorcami danych osobowych beda wylacznie podmioty Swiadczace ushuge obstug systeméw i oprogramowania informatycznego administratora, podmioty ktdre beda Swiadczyly ushugi na Zlecenie Instytutu Dziedzictwa Mysli Narodowej im. Romana Dmowskiego i

Ignacego Jana Paderewskiego, a takie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa:
5) dane osobowe wprowadzone do sprawozdania przetwarzane s3 w celu realizacji dofinansowanych w ramach programu zadar a nastepnie przechowywane w celu obowiazkowe] archiwizadji dokumentacji przez czas okreslony w odrebnych przepisach;
6) osobom, ktérych dane dotycza, praystuguje prawo dostepu do swoich danych asobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze do przenoszenia danych, w przypadkach okreslonych w przepisach RODO:

7) w sprawach spornych osobom, kidrych dane dotycza, praystuguje prawo wriesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych:
8) podanie danych osobowych przez beneficjenta jest wymogiem umownym, umozliwigjacym realizacie umowy przez Instytutu Dziedzictwa Mysli Narodowej im. Romana Dmowskiego i lgnacego Jana Paderewskiego, w tym realizacjg zadania oraz jego rozliczenie.

[ zapoznatem(-iismy) sie 7 trescia powyzsze] klauzuli
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2) u dotu widoku danych sprawozdania pojawi pojawi sie sekcja zatgcznikow
dokumentujacych realizacje zadania:

« Aktualna wersja: 1
« Data ostatniego zapisu: 2021-10-07 12:26:21
+ Suma kontrolna: 39f8-c720-81e9

Q Podglad sprawozdania Sprawozdanie w PDF

(# Edycja sprawozdania

) Zataczniki

Plik Opis Wymagany Rozmiar

Zataczniki dokumentujace realizacje zadania
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3) nalezy klikng¢ zielony przycisk ,,+ Dodaj zatacznik”:

(£’ Edycja sprawozdania

~
L=

Wymagany Rozmiar

‘ 4+ Dodaj zatgcznik ‘

4) zostanie uaktywnione okienko, w ktérym:

- obowigzkowo nalezy wypetnic pole , Tytut”;

- opcjonalnie mozna uzupetnié pole ,Opis”;

- obowigzkowo nalezy dodac¢ plik wybierajgc go z dysku po éwczesnym kliknieciu przycisku
»Wybierz”;

- operacje nalezy zakonczy¢ klikajac przycisk ,,Dodaj”. Przycisk ,,Anuluj” wytacza okno edycji
zatgcznika:

Edycja zatgcznika

Tytut

Opis (do 1000 znakéw)

Zatgcznik (max. T0MB)

L]
=

Anuluj Dodaj
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5) wraz z dodawaniem kolejnych plikoéw beda pojawiac sie one kolejno jak na widoku
ponizej:

& Zatgczniki 1 &
Plik Opis Wymagany Rozmiar

Tylko niektorzy 12,85 + Dodaj zatgcznik
Faktura nr 2/2021: Testowy dokument.pdf (Data i godzina dodania zatacznika: 2021-10-07 14:17) oferenci KB
Rachunek za ustuge nr 44/2021-1: Testowy dokument.pdf (Data i godzina dodania zatacznika:
2021-10-07 1417)
Agencyjna umowa nr 13/00-2021: Testowy dokument.pdf (Data i godzina dodania zalgcznika:
2021-10-07 14:18)

& Pobierz zataeznik

& Pobierz wszystkie zatgczniki

6) w przypadku, gdy zatgczono zbedny lub niewtasciwy plik, nalezy klikng¢ jego tytut:

Zatgczniki z realizacji zadania
IFa ktura nr 2/2021: Testowy dokument.pdf IData i godzina dodania zatacznika: 2021-10-07 14:17)

Rachunek za ustuge nr 44/2021-1: Testowy dokument.pdf (Data i godzina dodania zatgcznika:
2021-10-07 14:17)
Agencyjna umowa nr 13/00-2021: Testowy dokument.pdf (Data i godzina dodania zatgcznika:
2021-10-07 14:18)

7) zostanie uaktywnione okno podobne do tego z pkt. 4, jednakze bedzie wyposazone w
dodatkowy przycisk ,Usun:

Edycja zatgcznika

Tytut
Faktura nr 2/2021

Opis (do 1000 znakow)

Zatgcznik (max. 10MB)

Testowy dokument.pdf
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8) unikalne nazwy zatgcznikéw pojawia sie na wydruku w miejscu wskazanym na ponizszym
obrazku:

1z DODATKOWE INFORMACIE
Plik Opis Wymagany Rozmiar nie dotyczy
alaczoikiz realizagii zadania Tylko (PRSI + Dodaj zalacznik
lektsray m - -
dokument.pdf (Data | godzina dodania oferenci e

zalacenika: 2021

Rachunek za ustuge nr 44/2021.1]

Zatgczniki:
Testowy dokume ‘godzina "'—-—-—-__________“
B = _\ 1. Fakturanr2/2021
W_ 2. Rachunekza ustuge nr 44/2021-1

18) —» 3. Agencyjna umowa nr 13/00-2021

Testowy dokument.pal (Da

qcznika: 2021-10-07

dodania za

kie zatgezniki
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